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Circolare n. 32  
A tutto il personale Ata 

del Cpia 
 
 

Oggetto: Programmazione ferie natalizie Ata a.s. 2024/2025. 
 
Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si 
comunica a tutto il personale Ata che è necessario procedere alla programmazione delle 
ferie per il periodo natalizio per l’anno scolastico corrente. 
Il personale Ata è invitato a comunicare, sugli appositi prospetti, il proprio piano ferie entro 
e non oltre il 4 novembre 2024. 
Il Dirigente Scolastico nella valutazione del piano ferie terrà conto delle esigenze di servizio, 
fermo restando il numero minimo di presenze richieste (n. 1 Collaboratore Scolastico e n. 1 
Assistente Amministrativo per la sede centrale). 
Si ricorda che, contestualmente, dovranno essere programmati anche i recuperi di ore di 
lavoro straordinario già prestate. 
Il Dirigente Scolastico comunicherà la predetta autorizzazione per la fruizione delle predette 
ferie entro l’11 novembre 2024. 
È opportuno ricordare che la semplice presentazione della domanda di ferie non costituisce 
titolo ad assentarsi dal servizio: è necessaria la preventiva formale comunicazione da parte 
del Dirigente Scolastico. 
Nei periodi di sospensione dell’attività didattica, si richiede, come sopra comunicato, la 
presenza di almeno n. 1 Collaboratore Scolastico e n. 1 Assistente Amministrativo in sede 
centrale, la disponibilità è richiesta anche al personale degli altri plessi. 
Distinti saluti. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Ing. Daniele Stefano Bonomi 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi Dlgs 39/93 art.3 c. 2 
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